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KLAUZULA INFORMACYJNA  

DLA PRACOWNIKA 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogólne rozporządzenie o ochronie danych) ("RODO”) 

informuję, że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest (dane kontaktowe): Sieć Badawcza 

Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii z siedzibą  

we Wrocławiu, ul. Stabłowicka 147, 54-066 Wrocław, KRS: 0000850580; NIP: 

8943140523; biuro@port.lukasiewicz.gov.pl („Administrator”).  

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych („IOD”). Kontakt z IOD: 

iod@port.lukasiewicz.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora wskazany w pkt 1 

powyżej. Zapraszamy do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 

Państwa danych. 

3. Celem przetwarza Państwa danych osobowych jest: 

a) zgoda w zakresie innym niż wskazany poniżej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) 

RODO, 

b) wykonanie umowy o pracę, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w związku  

z Kodeksem pracy, 

c) realizacji obowiązków prawnych, jak również w zakresie Medycyny Pracy, na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w tym dotyczących  danych o stanie zdrowia, 

na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) RODO, a także w szczególności ubezpieczeń 

społecznych i zdrowotnych, spraw podatkowych, obsługi zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych, obsługi delegacji służbowych (w tym obsługi samochodu 

służbowego, bezpieczeństwa i higiena pracy, obsługi firmowych kart płatniczych, 

obsługi kont firmowych, prowadzenia szkoleń, korzystania ze sprzętu 

służbowego i poczty elektronicznej, korzystania z bonusów i pakietów dla 

pracowników), w ramach Pracowniczych Planach Kapitałowych; 

d) realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora, którym jest 

zapewnienie bezpieczeństwa, ochrony mienia,  zachowanie w tajemnicy 

informacji dotyczących Administratora, monitoring wizyjny (pełna treść klauzuli 

informacyjnej w zakresie monitoringu) dostępna na terenie Administratora,  

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, 

e) realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, którym jest 

przetwarzanie wizerunku poprzez umieszczenie go w poczcie elektronicznej lub 

Teams lub Intranecie lub komunikatorach wewnętrznych Administratora, a także 

na potrzeby realizacji projektów, czy wniosków o finansowanie/umowy o granty 

lub finansowanie, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, 

f) niezbędność do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez Administratora danych osobowych, polegających  

na ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, prowadzenia strony internetowej 

oraz upublicznienia danych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO; 

g) zapewnienie bezpieczeństwa, personelu oraz mienia np. w formie stosowanego 

systemu kart identyfikacji i dostępu (w tym wizerunku), jak również GPS, poczty 

elektronicznej oraz aktywności sieciowej, których zasady ustalono  

w Regulaminie Pracy, co stanowi prawnie uzasadniony interes na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. f) RODO; 

h) działania o charakterze marketingowym w zakresie wizerunku na zewnątrz  

na podstawie wyrażonej zgody – art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu 

przetwarzania, nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie  

o narodowym zasobie archiwalnym  i archiwach oraz aktach wewnętrznych 

obowiązujących u Administratora w zakresie tworzenia i przechowywania dokumentacji, 

a także w Kodeksie pracy (co do zasady nie dłużej niż 10 lat licząc od końca roku 

kalendarzowego, w którym stosunek pracy uległ rozwiązaniu lub wygasł, chyba że 

mailto:iod@port.lukasiewicz.gov.pl


Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii 
54-066 Wrocław, ul. Stabłowicka 147, +48 71 734 77 77, biuro@port.lukasiewicz.gov.pl 
Sąd Rejonowy dla Wrocławia – Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy KRS 
KRS: 0000850580, NIP: 894 314 05 23, REGON: 386585168 
 

Strona 2 z 4 

 

stosunek pracy został nawiązany przed dniem 1 stycznia 2019 r. w takim przypadku 

przez okres 50 lat licząc od zakończenia Pani/Pana pracy u Administratora).  Państwa 

dane osobowe mogą być przetwarzane również – po wyczerpaniu innych podstaw 

prawnych – dla celów archiwalnych, co jest prawnie uzasadnionym interesem państwowej 

osoby prawnej wykonującej ze środków publicznych zadania publiczne przydane ustawą, 

o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit f) RODO, w takim wypadku o ile będzie to zasadne 

dalszy okres archiwizacji będzie ustalany na podstawie ustawy o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach oraz przepisach wewnętrznych, w tym JRWA. Ewentualnie: 

rozliczenia otrzymanego dofinansowania lub okresu trwałości, jeżeli potrzeba 

przetwarzania wynika dla potrzeb realizacji tego celu.  

5. Jeśli przepisy prawa w jakimkolwiek zakresie przewidują dłuższy okres przetwarzania 

danych, stosuje się ten dłuższy okres. 

6. Administrator może zgodnie z przepisami prawa przekazywać Państwa dane dalej, do 

innych odbiorców. Jest to możliwość. Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być 

w szczególności:  

a) należycie upoważnieni współpracownicy Administratora lub jego usługodawcy,  

w zakresie w jakim to niezbędne i uzasadnione, w tym np. dostawcy usług 

informatycznych, software’owych, hostingowych; 

b) podmioty uprawnione do ustawowej lub umownej kontroli lub nadzoru nad 

Administratorem, w szczególności Centrum Łukasiewicz i Prezes Centrum 

Łukasiewicz, także właściwy minister; 

c) inne podmioty uprawnione ustawowo do nadzoru i kontroli oraz inne podmioty 

uprawnione przepisami prawa np. policja; 

d) firmy kurierskie, pocztowe etc.; 

e) w ramach umów zawieranych z instytucjami finansującymi NCN, NCBiR etc.; 

f) podmioty realizujące zadania z zakresu medycyny pracy lub szkolenia BHP; 

g) podmioty prowadzące obowiązkową ewidencję pracowników naukowych POLON; 

h) partnerzy, konsorcjanci klienci i kontrahenci w zakresie obowiązków służbowych 

np. dane kontaktowe 

7. Państwa dane osobowe mogą być też potencjalnie ujawniane w trybie dostępu  

do informacji publicznej na wniosek każdego zainteresowanego. Może to spowodować 

przekazanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

8. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do krajów trzecich lub organizacji 

międzynarodowych, z zastrzeżeniem poniższego. Nie dotyczy to jednak przekazywania 

dla celów realizacji i rozliczania dotacji, grantów, programów naukowych etc. 

fundowanych  z budżetu Unii Europejskiej, której to organizacji międzynarodowej dane 

mogą być przekazywane przez Administratora w zakresie niezbędnym do realizacji 

zobowiązań i prawidłowego wydatkowania środków publicznych. 

 

Administrator korzysta z Microsoft 365 i Active Directory, co może spowodować 

przekazanie Państwa danych osobowych do państwa trzeciego (dane osobowe 

przechowywane są w chmurze). Regulamin korzystania z Usług Online  

w zakresie Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania  

i zabezpieczania danych użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa 

dokumentacja Microsoft, w tym w szczególności: 

1) oświadczenie o ochronie prywatności - https://privacy.microsoft.com/pl-

pl/privacystatement; 

2) umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) - 

https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/; 

3) standardowe klauzule umowne – https://dpcs.microsoft.com/en-

us/compliance/regulatory/offering-eu-model-clauses  

W ramach usług Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 będą przetwarzane  

i przechowywane w określonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnością usług 

Microsoft w dostępnym panelu administracyjnym w „Profilu Organizacji”, wskazano iż 

dane przetwarzane są na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowiązuje się do 

przestrzegania przepisów prawa dotyczących świadczenia Usług Online, które dotyczą 

ogółu dostawców informatycznych. 

https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/
https://dpcs.microsoft.com/en-us/compliance/regulatory/offering-eu-model-clauses
https://dpcs.microsoft.com/en-us/compliance/regulatory/offering-eu-model-clauses
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Microsoft realizuje coroczne audyty Usług Online, obejmujące audyty zabezpieczeń 

komputerów, środowiska informatycznego i fizycznych Centrów Danych, nadzorowany  

i upoważnione przez niego firmy trzecie, łącznie z prawem których szczegóły można 

znaleźć pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27. 

Usługa posiada certyfikat zgodności swoich usług z normą ochrony danych osobowych  

w chmurze ISO 27018 co oznacza, że przechowywane w chmurze dane nie będą 

wykorzystywane w celach marketingowych bez ich wiedzy.  

9. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. Nie będzie też mieć miejsce profilowanie na ich podstawie. 

10. Podanie Danych Osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne w celu zawarcia  

i wykonania zawartej z Administratorem umowy.  

11. Dane zostały przekazane przez osoby, których dane są przetwarzane (podmiot danych) 

lub pozyskane przez Administratora w trakcie trwania umowy. 

12. Dla realizacja Państwa praw prosimy o kontakt mailowy z Administratorem na ww. dane 

kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. Posiadają Państwo prawo do: 

a) dostępu do przekazanych danych osobowych; 

b) co do zasady - sprostowania lub uzupełnienia przekazanych danych osobowych; 

c) co do zasady - żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

w sytuacjach określonych w art. 18 RODO; 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

na przetwarzanie danych przez Administratora (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 

tel. 22 531 03 00, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt); 

e) co do zasady - usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym). Informujemy 

jednak, że prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym), w zakresie 

wyznaczonym przez art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO nie przysługuje Państwu 

tak długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) 

RODO (jest ograniczone z tego względu, że jest to przetwarzanie dla celów 

wynikających z przepisów prawa – Zamawiający musi przetwarzać te dane zgodnie 

z prawem) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń); 

f) co do zasady - przenoszenia danych osobowych, gdy podstawą przetwarzania jest 

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO lub na podstawie zgody. Informujemy jednak, że: prawo 

to nie ma zastosowania do przetwarzania, które jest niezbędne do wykonania 

zadania realizowanego w interesie publicznym i doznaje ograniczenia w tym 

postępowaniu (art. 20 ust. 3 RODO);  

g) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych w celach 

marketingu bezpośredniego i celach opartych na postawie art. 6 ust. 1 lit. f) 

RODO;  
W przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania do celów marketingu 

bezpośredniego, danych osobowych nie wolno już przetwarzać do takich celów; 

h) cofnięcia swojej dobrowolnie wyrażonej zgody na przetwarzanie w każdym czasie 

– jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody. Cofnięcie tej zgody nie 

wpływa na dotychczasowe przetwarzanie na tej podstawie, przed jej cofnięciem.  

Wskazujemy, że z przepisów prawa w związku z realizacją projektów (finansowanie ze 

środków europejskich lub innych, w szczególności wytyczne projektowe w zakresie 

realizacji zamówień mogą wynikać, w konkretnych przypadkach dalsze ograniczenia dla 

Państwa praw. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości prosimy o kontakt z Inspektorem 

Ochrony Danych Administratora. 

 

Niezależnie od powyższego informuję, że Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane 
w ramach zawartego Porozumienia w zakresie współadministrowania danymi osobowymi 

w Sieci Badawczej   Łukasiewicz – w przypadku nadania Państwu uprawnień w systemach 
informatycznych Administratora dotyczących pakietu Microsoft 365 oraz informuję  
o zasadach przetwarzania danych w ramach tej umowy. 
  
Porozumienie w zakresie współadministrowania dotyczy utworzenia narzędzia 
informatycznego do kontaktu wewnątrz Sieci Łukasiewicz (w szczególności pakiet 
Microsoft 365, Teams oraz inne systemy informatyczne) stąd informuję, jak poniżej: 

https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
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1. Administrator zawarł w dniu 1 kwietnia 2020 r. porozumienie o współadministrowanie danymi 
osobowymi w Sieci Badawczej Łukasiewicz (ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej 
Łukasiewicz). Ma ona na celu utworzenie narzędzia informatycznego zapewniającego dostęp 
do wspólnej wewnętrznej poczty elektronicznej i wspólnej książki adresowej, zintegrowanej 
z usługami Active Directory umożliwiającego  kontakt miedzy pracownikami   
i współpracownikami Sieci Łukasiewicz i zawierającej dane osób zatrudnionych przez 
podmioty działające w ramach Sieci Badawczej Łukasiewicz jak również dane innych osób 
trzecich w zakresie w jakim jest to niezbędne dla wykonywania zadań ustawowych Sieci 
Badawczej Łukasiewicz i podmiotów wchodzących w jej skład. Przetwarzanie danych odbywa 
się w systemach informatycznych. 

2. Podstawą przetwarzania twoich danych osobowych w tym zakresie jest uzasadniony interes 
Administratora Danych Osobowych, oraz adekwatnej przepisy prawa, sprawowanie władzy 
publicznej powierzonej Administratorowi lub twoja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a, c, e oraz f 
RODO).   

3. Zakres przetwarzanych danych osobowych w ramach współadministrowania danymi 
osobowymi: imię i nazwisko, nazwa instytutu zatrudniającego, adresy e-mail, numery 
telefonów stacjonarny i/lub komórkowy, przełożony, stanowisko, komórka organizacyjna - 
Dział, adres lokalizacji służbowej pracownika, województwo, kra, miasto, ulica, biuro, kod 
pocztowy, informatyce dotyczące wykorzystywanego sprzętu informatycznego, informacje 
dotyczące aktywności użytkownika w systemie informatycznym, informacje publikowane  
i przekazywane w systemie informatycznym.  Podmiot danych (użytkownik systemu) będzie 
mógł także samodzielnie i dobrowolnie podjąć decyzję co do umieszczenia w narzędziu innych 
swoich danych osobowych niż dane wskazane powyżej, takie jak: fotografia, profil  
i doświadczenie zawodowe. 

4. Podmiot danych może się zwrócić do każdego ze współadministratorów o realizację praw 
przysługujących mu na mocy obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności tych 
wskazanych w pkt  10 powyżej (Pouczenie o prawach osoby, której dane są przetwarzane).   

5. Porozumienie w zakresie współadministrowania została zawarta w oparciu o art. 27 RODO. 
Dopuszcza ona zawieranie przez poszczególnych Administratorów Danych Osobowych umów 
powierzenia przetwarzania. Współadministratorzy odpowiadają za działania podmiotów,  
z którymi zawrą umowy powierzenia przetwarzania jak za własne działania.  

6. Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane, a gdy nie jest to możliwe, kryteria 
ustalania tego okresu: przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, nie krócej niż 
okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wewnętrznych obowiązujących w jednostkach 
organizacyjnych Sieci Badawczej Łukasiewicz w zakresie tworzenia i przechowywania 
dokumentacji. Jeżeli dane przetwarzane są na podstawie Twojej zgody, to będą one 
przetwarzane do momentu jej wycofania oraz do czasu wygaśnięcia roszczeń.  

7. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców: organy wymiaru 
ścigania i organy kontroli.   

8. Więcej informacji w ww. zakresie możesz znaleźć pod linkiem po uzyskaniu uprawnień do 
systemów informatycznych Administratora 
https://lukasiewiczgov.sharepoint.com/sites/RODO. Pod ww. linkiem została również 
,,Zamieszczona zasadniczych treść uzgodnień między współadministratorami”.   

 

 

https://lukasiewiczgov.sharepoint.com/sites/RODO

